自 编 教 材 使 用 申 请 表
年    月    日
	院（部）别
	
	姓  名
	
	职  称
	
	联  系
电  话
	

	教  材
名  称
	
	主  编
	
	出版时间及版次
	

	出版社
名  称
	
	书  号
	
	单   价
	

	课  程
名  称
	    
	课时数
	
	编写计划
批准时间
	

	使  用
班  级
	
	使  用
时  间
	
	是否规划教  材
	

	教研室
意  见
	
	院（部）
意  见
	签名：

签章：

	教材科
意  见
	
	教务处

意  见
	

	学校审核
意  见
	

	说
明
	1、教材与课程必须相一致，并符合教学计划。
2、订购数量必须与使用班级人数相一致，每次限订一届。
3、申请人及其教研室对所订教材应按时如数使用。
4、付款方式：用书后按实际用量付款，付款时由申请者出具符合财务规定的发票，并扣除按规定应付给学校的折扣，运费由申请人或出版社支付。
5、教材科凭申请表和教材征订单办理自编教材入库及付款手续。


