专家信息录入流程

专家信息通过河南科技网录入。登录河南科技网后，链接“河南省科技评价专家库”，用户根据职能录入相关信息。

按照职能将用户分为三类：

1．主管部门（各省直厅局、省辖市科技局）；

2．单位（高校、科研院所、企业等法人单位）；

3．专家。

具体流程说明如下：

第一步：单位注册

1．单位登录河南科技网，按用户手册和界面要求真实填写信息。（请指定专人妥善保存管理员的账号和密码）

2．单位注册完成后，向省科技厅或省辖市科技局提交加盖单位公章的“单位注册申请表”，由省科技厅或省辖市科技局审批开通。

①财政隶属关系属于省直厅局的单位，在注册时按照财政隶属关系填写主管部门，并将“单位注册申请表”直接交省科技厅审批开通。

②财政隶属关系属于省教育厅的高等院校，在注册时选择省教育厅为主管部门，并将“单位注册申请表”直接交省科技厅审批开通。

③财政隶属关系不属于省直厅局的单位，在注册时请选择省辖市科技局为主管部门，并将“单位注册申请表”提交至所在地省辖市科技局审批开通。

第二步：主管部门审批

1．省科技厅或省辖市科技局收到加盖单位公章的“单位注册申请表”后，两个工作日内开通单位用户。

2．单位用户开通后即可通知本单位专家进行注册。

第三步：专家注册

1．专家注册前请确认所在单位已完成注册并通过主管部门审批。

2．专家注册前须仔细阅读《河南省科学技术厅关于征集科技评价专家的通知》，确认是否符合条件。

3．登录河南科技网按用户手册和界面要求真实填写专家信息。

4．专家信息填写完毕后提交至所在单位审核。

第四步：单位审核本单位专家信息

单位负责审核、管理本单位专家的信息。

第五步：省科技厅复审专家信息

单位完成专家信息审核工作后，将专家信息提交省科技厅复审。通过省科技厅复审的专家信息将录入专家库。
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